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1. Inledning

Denna plan &r den gemensamma informationshanteringsplanen med gallringsbeslut for
patientjournaler och annan medicinsk information inom Region Orebro lan. Myndigheters handlingar
ar i regel allmanna handlingar (Tryckfrinetsforordningens 2 kap. 38) och skall arkiveras enligt
Arkivlagen (1990:782) och Arkivforordningen (1991:446). Allmanna handlingar far gallras
(forstoras), men man maste alltid beakta ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet av
information for rattsskipning och férvaltning, samt forskningens behov.

1.1. Bevarande och gallring
Att en handling skall bevaras innebar att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska
bevaras ska ocksa diarieforas. Sarskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebdr att en allman handling forstérs. Gallring av allman handling kréver beslut av Region
Orebro lans arkivmyndighet, vilket sker genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut
faststalls. Gallringsfrist anger den tid som ska forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid
inaktualitet innebér att handlingen kan gallras nar den inte langre fyller nagot behov for verksamheten.

1.2. Bevarande av patientjournaler
En patientjournal &r aktuell under lang tid. Patientjournalen ska innehalla de uppgifter som behovs for
en god och séker vard och fyller med detta ett patientsékerhetsméassigts syfte. Patientjournalen &r ett
stod och ett nodvandigt arbetsverktyg for den som arbetar i varden, men ar ocksa viktig for den som
ansvarar for varden (vardgivaren). Journalen anvands for tillsyn och réattsliga krav, uppgiftsskyldighet
enligt lag, for forskning samt for uppféljning och utveckling av verksamheten. Inte minst &r
patientjournalen en viktig kalla for patienten sjalv. Patientjournalen bor dérfor finnas kvar under
patientens livstid och darefter for framtiden till forskningens forfogande. Mot denna bakgrund utgar
denna informationshanteringsplan fran grundregeln att patientjournaler ska bevaras.

Vissa patientjournalhandlingar som beddmts ha ett begrénsat varde for verksamheten och framtida
forskning kan gallras efter 10 ar. Dessa undantag uttrycks tydligt i avsnitten nedan.

1.3. Praktiskt och juridiskt ansvar
Nar verksamheter inom Region Orebro 14n dverlamnat allmanna handlingar till Regionarkivet for
slutarkivering dvergar saval det praktiska som det juridiska ansvaret for handlingarna till
Regionarkivet. Handlingar som levererats till Regionarkivet kan begaras tillbaka av verksamheten som
kopia vid behov. Galler begaran en patientjournal behéver Regionarkivet namn och personnummer pa
den patient som journalen avser, arbetsplats och namn pa den som begér handlingen, av vilken
anledning handlingen begérs samt meddelande om att patientens samtycke har inhdmtats.

| det ansvaret for Gvertagandet ingar dven att besvara forfragningar och utféra menprévningar pa de
levererade handlingarna vid begaran om utlamnande. Det ar enbart Regionarkivet som far gora
utlamnanden av de handlingar som 6verlamnats till arkivet. Far verksamheten en begaran om
utldmnande av en handling som levererats till Regionarkivet ska verksamheten darfér hanvisa
personen till Regionarkivet alternativt vidarebefordra den inkomna fragan.
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2. Patientjournaler — generella beslut
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Patientjournal

Bevaras

Patientjournal ska som grundregel
bevaras i sin helhet, oavsett vilken
personalgrupp som skrivit i den.

En uppréttad eller inkommen
patientjournalhandling ska bevaras,
handlingar som dr att betrakta som
arbetsmaterial och underlag kan rensas.

Detta beslut géller oavsett vilket media
patientjournalen ar lagrad i.

Patientjournal pa mikrofilm

Bevaras

Framstalldes mellan 1986-2015.
Mikrofilmerna bevaras i tre exemplar.

Patientjournal, versionshistorik

Vid inaktualitet

Slutlig version av patientjournal
bevaras. Versioner innan
slutgiltig/signerad version kan gallras,
med hanvisning till patientsakerhet.

Patientjournal/patientjournalhandling papper, som | Se anméarkning

skannats

Pappersjournalen/pappershandlingen
kan gallras efter skanning under
foljande forutsattningar.

1. Det skannade dokumentet ska
vara likalydande med originalet
och dess lasbarhet ska vara
kontrollerad. Utarbetade rutiner
for detta ska finnas.

2. Om pappersoriginalet &r i farg
maste skanning ske i farg om
fargen i dokumentet pa nagot
sétt ar betydelsebérande.

3. Det skannade dokumentet ska
vara framstéllt i eller vara
mojligt att dverfora till format
godkant for langtidsarkivering
enligt Riksarkivets
forfattningssamling RA-FS
2009:2.

Regionarkivet kontaktas for vidare
anvisningar.
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Patientjournal/patientjournalhandling, 10 ar Avser patientjournal eller
oidentifierbar patientjournalhandling som inte ar
mojlig att harroras till en specifik
patient.
Rattelse av oriktig eller missvisande 10 &r Den felaktiga informationen, ska sparas
journaluppgift enligt Patientdatalagen (PDL) i 10 ar innan den kan gallras. Ny
3 kap 814 version bevaras.

Aven kallad makulerad information.

Har avses inte patientjournaluppgift
som hamnat i fel patientjournal, da den
ska tas bort direkt efter ratt placering.

3. Patientjournalhandlingar — allman del

| detta avsnitt upptas patientjournalhandlingar och annan medicinsk dokumentation som dar gemensam
for/forekommer hos manga av regionens verksamheter. Handlingar specifika for nagon verksamhet
aterfinns i efterféljande avsnitt.

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

A

Abort, ansokan till och beslut fran IVO Bevaras Patientjournalinformation

Abortjournal Bevaras Patientjournalinformation

ADL-status/bedémning, dokumentation av traning | Bevaras Patientjournalinformation
ADL.: Aktiviteter i dagliga livet.

Akupunkturjournal Bevaras Patientjournalinformation

Akutjournal Bevaras Patientjournalinformation

Allergitest eller provokation Bevaras Patientjournalinformation

(testprotokoll, testschema och frageformular)

Allergivaccinationsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation

Alternativ bendmning:
Hyposensibilisering.

Ambulansjournal Bevaras Patientjournalinformation
Amputationsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation
Analyser/bedémningar Bevaras Patientjournalinformation
Anamnes Bevaras Patientjournalinformation
Anestesibedémning Bevaras Patientjournalinformation
Anestesijournal Bevaras Patientjournalinformation
Anhorigintervju Bevaras Patientjournalinformation
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Anhoriglista Vid inaktualitet | Alternativ bendmning: Patientens

narstaende, Anhoriguppgift.

Ankomstsamtal - anteckningar fran

Bevaras

Patientjournalinformation

Anmalan till slutenvard

Bevaras

Patientjournalinformation

Anmalan/rapportering till andra myndigheter

Se anmarkning

Kopia bevaras i patientjournal.

Vid smittskyddsanmalan som gors
digitalt racker det att notering gors i
patientjournal.

Se dven avsnitt 10.1 i denna plan,
gallande avvikelser och anmélningar
i varden.

Ansodkan av tillfallig betydelse

Vid inaktualitet

Ansokan om god man - sjukvardens kopia Bevaras Patientjournalinformation
Ansdkan, skriven av lakare for patientens rakning | Bevaras Patientjournalinformation
Anvisning angaende medicinsk Bevaras Patientjournalinformation
behandling/fritagande fran ansvar

AP-lista/kurva Bevaras Patientjournalinformation

ApoDos-lista, papper

Vid inaktualitet

Alternativ bendmning: Forskrivning
for dosexpedition/Dosrecept.

Arbetsmaterial och underlag

Vid inaktualitet

Arbetsterapijournal/ Bevaras Patientjournalinformation
Arbetsterapianteckning

Artroskopiprotokoll/formular Bevaras Patientjournalinformation
Audiogram Bevaras Patientjournalinformation
Audionomjournal Bevaras Patientjournalinformation
Avbildningar och skisser som beskriver planerad | Bevaras Patientjournalinformation
atgard eller resultatet av atgard

Avdelningsanteckning Bevaras Patientjournalinformation

Avliden patient — checklista

Se Checklistor.

Avgjutningar, modeller, gipskonstruktioner

Vid inaktualitet

B

Barnhélsovardens psykologjournal

Bevaras

Barnhalsovardsjournal/BVC-journal

Bevaras

Batchlapp, operation

Se anmérkning

For kontroll av antal instrument och
dukar som anvénts vid en specifik
operation.

Batchlappar som hanteras utanfor
patientjournalen gallras efter 3 ar.
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Batchlappar som ingar i
patientjournal bevaras.

Begdran om insats enligt LSS - kopia Bevaras Patientjournalinformation

Begéran om intyg/utlatande Bevaras Patientjournalinformation

Begaran om journalkopior Bevaras, se Originalbegéran tillfors

anmarkning patientjournalen. | de fall hel eller del

av journal inte ldmnas ut och
fragestallaren begar ett dverklagbart
beslut diariefors drendet och kopia av
begaran tillfors patientjournalen.
Det ska i patientjournalen &ven
dokumenteras vad som lamnats ut,
till vem och nér.

Begaran om polishandréckning Bevaras Patientjournalinformation

Behandlingsplan/utredningsplan Bevaras Patientjournalinformation

Behandlingsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation

Behandlingsschema Bevaras Patientjournalinformation

Beslut om behandling — aktuellt vardtillfalle Bevaras Patientjournalinformation
Beslut om livraddande insatser for
svart sjuka patienter.

Beslut om vardinsats/behandling Bevaras Patientjournalinformation

Beslut/beslutsmeddelande Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning: Underrattelse
om beslut.
Fran till exempel Forsakringskassan,
domstol, Migrationsverket eller
angaende insatser enligt LSS.

Beslutsdokument om tvangsatgarder enligt Bevaras Patientjournalinformation

lagstiftning

Se vidare under avsnitt 5 Psykiatrins
patientjournalhandlingar.

Bestallning av tillfallig betydelse

Vid inaktualitet

Bild/fotografi

Se anmérkning

Bilder och fotografier av betydelse
for patientens vard och behandling
eller som anvénds for information
och dialog med patient &r
patientjournalinformation och ska
bevaras.

Bilder av intresse for forskning ska
bevaras.
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

| &ldre journaler, framst inom
psykiatrin fotades ofta patienten vid
inskrivning. Om sadana foton finns i
journal ska de bevaras.

Bilder som med patientens
medgivande tas for
undervisningssyfte kan gallras vid
inaktualitet.

Bilder med narliggande likhet,
trasiga eller forstorda bilder, bilder
med teknisk undermalig kvalitet samt
oavsiktligt uppkomna bilder kan
gallras vid inaktualitet. Detta under
forutsattning att de inte inkluderats i
en patientjournal.

Detta avser bade fotografier (papper),
digitala bilder, diabilder och rorliga
bilder sasom videofilmer och digitala

filmer.
Biometri Bevaras Patientjournalinformation
Blod- och plasmalistor Bevaras Patientjournalinformation
Blodgasbhestdmning Bevaras Patientjournalinformation
Blodgruppering/blodjournal/ Bevaras Patientjournalinformation

blodgruppssvar

Blodgruppskontroll/BAS-test (blodgruppskontroll | Se anmérkning | Patientjournalinformation

med antikroppscreening) Senaste dokumentation bevaras,
Ovriga kan gallras vid inaktualitet.
Blododling - resultat Bevaras Patientjournalinformation
Blodrekvisitioner Bevaras Patientjournalinformation
Blodtransfusion, uppgift om Bevaras Patientjournalinformation.
Blodtryckslista/blodtryckskort/ Bevaras Patientjournalinformation
blodtrycksmatning
Blodtrycksmétning hemma Vid inaktualitet | Kan gallras nér notering gjorts i
journal.
Blastraningslista Bevaras Patientjournalinformation
Blodningsschema Bevaras Patientjournalinformation
Bostadsanpassning, handlingar rérande Bevaras Patientjournalinformation
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Avser kopia av intyg eller andra
handlingar som kompletterar
ansokan.

Brev eller meddelande till/fran/angaende patient

Se anmarkning

Brev eller meddelande av betydelse
for patientens vard och behandling ar
patientjournalinformation och ska
bevaras i patientjournalen.

Brev eller meddelande av annan art,
exempelvis klagomal diariefors i
Platina diarium.

Brev eller meddelande av tillfallig
eller ringa betydelse kan gallras vid
inaktualitet.

C

Canceranmaélan

Se Anmalning/rapportering till andra
myndigheter.

Checklistor av betydelse for behandling,
beddmning, beslut och diagnos.

Bevaras

Patientjournalinformation

Checklistor av tillfallig och ringa betydelse

Vid inaktualitet

Till exempel checklistor som
”Checklista vid patientens hemgéng”.

Coronarangiografi och ballongsprangning, Bevaras Patientjournalinformation
dokumentation
CVK (central venkateter)-journal Bevaras Patientjournalinformation
Cystometri/flodesmatning, dokumentation Bevaras Patientjournalinformation
Cytogenetisk utredning och bilder Bevaras Patientjournalinformation
Cytologiutlatande, positiva och negativa Bevaras Patientjournalinformation
Cytostatikakort Bevaras Patientjournalinformation
D
Daganteckning Bevaras Patientjournalinformation
DEXA-métning (bentithetsundersokning) och Bevaras Patientjournalinformation
utlatande
Diabeteslista/diabetesjournal Bevaras Patientjournalinformation
Diagnos Bevaras Patientjournalinformation
Hér avses alla former av diagnoser,
huvud- och bidiagnos saval som in-
och utdiagnos.
Dialyskort/dialyslista Bevaras Patientjournalinformation
Diarréklocka Bevaras Patientjournalinformation
Dietjournal/kostlista Bevaras Patientjournalinformation
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Diktat Se anmérkning | Kan gallras efter inskrivning i
patientjournal och signering.

DNA-analys Bevaras Patientjournalinformation

Dokumentation i samband med utprovning och Bevaras Patientjournalinformation

radgivning rérande hjalpmedel

Dom, polisrapport, polisanmalan, férundersékning | Bevaras Patientjournalinformation

— av betydelse for patientens vard och behandling

Till exempel géllande psykiatrisk
tvangsvard/rattspsykiatrisk vard.

Dom, polisrapport, polisanmélan, férundersékning
— ej kopplade till patientens vard och behandling

Vid inaktualitet

Dosplaner Bevaras Patientjournalinformation
Avser dosplaner dver tuméromraden
som ska bestralas.

Duplexundersokning Bevaras Patientjournalinformation

Dodsbevis/Dddsorsaksintyg Bevaras Patientjournalinformation

E

EEG — utlatande/svar Bevaras Patientjournalinformation

Egen provtagning, bestéllning 2 ar Hanteras och forvaras i 1177.

EKG - utlatande/svar Bevaras Patientjournalinformation

EKO — utlatande/svar Bevaras Patientjournalinformation

Elektrofores Bevaras Patientjournalinformation

Elevhalsovardsjournal Bevaras Alternativ bendmning:
Skolhalsovardsjournal.

EMG - utlatande/svar och kurva Bevaras Patientjournalinformation

ENG/VNG — utlatande/svar och kurva Bevaras Patientjournalinformation

Enzymschema Bevaras Patientjournalinformation

Endoskopiutlatande Se Utlatande definitivt/slutligt.

Epikris/slutanteckning Bevaras Patientjournalinformation

F

FAR-fysisk aktivitet pa recept Bevaras Patientjournalinformation

Film Se Bild/fotografi.

Fish-analys, utlatande Se Utlatande definitivt/slutligt.

Fotografi Se Bild/fotografi.

Fotvard, ansékning och beslut Bevaras Patientjournalinformation

Fotvardsjournal/anteckning

Se anmérkning

Journal pa papper kan gallras efter 10
ar, digital journal bevaras.

Frageformular

Se Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test.

Fullmakt/godkénnande/medgivande/samtycke

Bevaras

Patientjournalinformation
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Till exempel for att rekvirera
journalkopior.

Aven éterkallad fullmakt ska
bevaras. Aterkallad fullmakt
markeras med uppgift om att den &r
aterkallad och nar. Denna handling
bevaras i papper eller skannas.
Ursprunglig fullmakt kan da gallras.

Funktionsbeddmning/funktionsmétning Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning:
funktionsanalys, funktionsmétning.
Funktionsbeddmning av tillfallig
betydelse dar resultatet éverforts till
journal kan gallras vid inaktualitet.

Fysioterapijournal/anteckning Bevaras Patientjournalinformation

Fodelsemeddelande Bevaras Patientjournalinformation
Fran BB till BVC.

Forbrukningsjournal narkotika (individuell) Bevaras Patientjournalinformation

Forfragning, till exempel fran Forsakringskassan | Bevaras Patientjournalinformation

Forteckning, angaende utlaning och kopiering av | Bevaras Patientjournalinformation

journal

G

Gastroskopiberdttelse Bevaras Patientjournalinformation

Glastgonordination Bevaras Patientjournalinformation

Glaucomoversikt Bevaras Patientjournalinformation

Glucosbelastningskurva Bevaras Patientjournalinformation

Graviditetstest, positivt resultat Bevaras Patientjournalinformation

Graviditetstest, negativt resultat

Vid inaktualitet,
se anmadrkning

Bevaras om patientjournal upprattats.
Kan gallras i de fall patientjournal ej
upprattats.

Gravidogram Bevaras Patientjournalinformation

H

Habiliteringsplan Bevaras Patientjournalinformation

Hembesoksrapport Bevaras Patientjournalinformation

Hemgang mot avradan Se Utskrivning pa egen risk.

Hemsjukvard, ansokning och beslut om Bevaras Patientjournalinformation

Heparinschema Se Lakemedelsjournal/
lakemedelslista.

HIV-test, positivt Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25

Sid 11 (47)




Dokumentrubrik

s Region Orebro lan

\

Informationshanteringsplan fér Region Orebro I&n -
patientjournaler och annan medicinsk information

Dokumentnr Revision

500091 R6

Diarienr

23RS12844

Dokumentkategori

Riktlinjer 2024-02-23

Reviderat datum

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

HIV-test, negativt

Vid inaktualitet,
se anmarkning

Bevaras om patientjournal upprattats.
Kan gallras i de fall patientjournal ej
upprattats.

Hjalpmedelsjournal

Bevaras

Patientjournalinformation
Dokumentation i samband med
utprovning och radgivning rérande
hjalpmedel bevaras om insatsen
beddms vara en hélso- och
sjukvardsinsats. Ovriga uppgifter om
utprovning och radgivning kan
gallras vid inaktualitet.

Hjalpmedel, avtal om lan

Vid inaktualitet

Hjéalpmedelsordination Bevaras Patientjournalinformation

Hélsodeklaration Bevaras Patientjournalinformation
Hélsodeklaration vars uppgifter i sin
helhet matats in i datajournal kan
gallras vid inaktualitet.

Hélsoprofiljournal Bevaras Patientjournalinformation

Hénvisade patienter, akuten 10 ar Journaler géllande patienter som inte
kommit in pa akuten utan hanvisats
hem eller till annan vard, till exempel
vardcentral.

[

Implantatsdokumentation Bevaras Patientjournalinformation

Infusions-/injektionslistor Bevaras Patientjournalinformation

Individuell vardplan Bevaras Patientjournalinformation

Intyg/utlatande, utfardade Bevaras Patientjournalinformation
Den som utfardar intyg ska anteckna
detta i journalen samt spara en kopia
i journalen.

Isotopundersokning, resultat Bevaras Patientjournalinformation

IVA-journal Bevaras Patientjournalinformation

J

Journalbestéllning/journalrekvisition

Se Begéran om journalkopia.

Journalkopia, inkommen fran annan vardgivare an
Region Orebro lan

Se anmarkning

Journalkopia av betydelse for
patientens vard och behandling &r
patientjournalinformation och ska
bevaras i patientjournalen.

Inkomna journalkopior som inte &r
av betydelse for patientens vard och

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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behandling kan gallras vid
inaktualitet.

Journalkopia, inkommen fran annan verksamhet
inom Region Orebro lan

Vid inaktualitet

Vid gallring/rensning av
journalkopior bor det dokumenteras i
journalen vilka kopior som slangts.
Detta pa grund av eventuell framtida
sparning av journalkopior vid arende
om journalforstoring.

Journalkopia - uppgift om utlamnade kopior Bevaras Vid utlamnande av journalkopior ska
en notering goras i journalen, detta
med tanke pa framtida begéaran om
journalforstoring. Om arendet &r
diariefort noteras ocksa
diarienummer.

Se &ven Begdran om journalkopia.

Journalkopior, inkomna som remissvar Bevaras Patientjournalinformation

Journaloversikt Bevaras Patientjournalinformation

K

Kallelse och rutinskrivelse till patient

Vid inaktualitet

Komplikationsregistrering/komplikationskort Bevaras Patientjournalinformation

Kontaktuppgifter for patient/anhérig Vid inaktualitet

Kontrollista, 6verlamnade lakemedel Bevaras Patientjournalinformation

Korrespondens Se Brev eller meddelande
till/fran/angaende patient.

Kostregistrering Bevaras Patientjournalinformation

Kuratorsjournal Bevaras Patientjournalinformation

Kurva, dvervakning Bevaras Patientjournalinformation

Kvalitetsregister, underlag for registrering i Se Rapport till kvalitetsregister.

digitala nationella kvalitetsregister

Kénslighet, information avseende Bevaras Exempelvis avseende om
informationen ar ”6ppen” eller
’kénslig”. Observera att detta inte ar
en sekretessmarkering.

Korkortsarende, handlingar gallande Bevaras Patientjournalinformation

L

Lab- och behandlingstversikt IVA Bevaras Patientjournalinformation

Laborationssvar/ laborationsutlatande/ Bevaras Patientjournalinformation

laborationslista/kumulativ svarslista Bevaras bade i patientjournal och hos
utforare.

Laborationssvar, preliminéra Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling
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Anmarkning

Preliminara svar maste bevaras da de
kan avvika fran det slutliga.

Licensmotivering, oregistrerat lakemedel/ej Bevaras Patientjournalinformation

godkant preparat — sjukvardens kopia Alternativ bendmning:
Dispensanstkan, oregistrerat
lakemedel.

Lista dver kontroll och métning av patientens Bevaras Patientjournalinformation

vakenhet, puls, blodtryck och temperatur

Ljudupptagning

Se anmarkning

Patientjournalinformation

Ljudupptagning av betydelse for
undersokning, vard och behandling
bevaras.

Ljudupptagning av intresse for
forskning bevaras.

Ovriga ljudupptagningar gallras vid
inaktualitet.

Logopedjournal Bevaras Patientjournalinformation
Léakarintyg/utlatande Se Intyg/utlatande, utfardade.
Lakemedelsanalys Bevaras Patientjournalinformation
Lakemedelsbiverkan/ldkemedelsskada, Bevaras Patientjournalinformation
uppgift/anmalan om
Lakemedelsjournal/ldkemedelslista Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning:
lakemedelskort, medicinlista.
Lékemedelsprévning, sjukvardens exemplar Bevaras Patientjournalinformation

M

Meddelande fran annan klinik, vardcentral eller
sjukhus om erhallen tid

Vid inaktualitet

Meddelande till/fran kommun eller annan Bevaras Patientjournalinformation
vardenhet till primarvard och/eller sjukvard
Medicinsk bedémning Bevaras Patientjournalinformation
Medicinlista Se Lékemedelsjournal/
Lakemedelslista.
Medicinskt underlag for sjukintyg Bevaras Patientjournalinformation
Medgivande fran patient Se Fullmakt/godké&nnande/
medgivande/samtycke.
Mikrofilmade patientjournaler, notering om Bevaras Patientjournalinformation

utldmnad kopia

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Miktionslista Bevaras Patientjournalinformation
Miljoutredning Bevaras Patientjournalinformation
Till exempel vid thc-fall.
Mina vardkontakter/1177 Vardguidens e- Se anmarkning | Information som &r av vikt for vard
tjanster/1177 Direkt och behandling av patienten ska
dokumenteras i patientens journal.
Arenden som klagomal o dylikt ska
diarieforas.
Resterande information ska hanteras
enligt respektive handlings beslut i
denna plan.
Minnesanteckning fran teamkonferens, Bevaras Patientjournalinformation
teamplanering, vardplaneringsméte och liknande
Missbildningsrapport, sjukvardens kopia Bevaras Patientjournalinformation
MMT-test (Memory Mental Test) Se Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test
Mobila intensivvardsgruppen, kontaktblankett Bevaras Patientjournalinformation
Mottagningsanteckning Bevaras Patientjournalinformation
Matkurva Bevaras Patientjournalinformation
Till exempel EKG och audiogram.
Maodrahélsovardsjournal MHV/MVC-journal Bevaras
N
Narkoskonsultation Bevaras Patientjournalinformation
Narkoskurva Se Kurva, 6vervakning.
Neonatalvardskurva Se Kurva, dvervakning.
Neurologstatus Bevaras Patientjournalinformation
Neurologisk 6vervakning Bevaras Patientjournalinformation
Nutritionsjournal Bevaras Patientjournalinformation
O
Obduktionsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation
Observationsblad/observationsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation
Operationsanmélan Bevaras Patientjournalinformation
Operationsberattelse/Operationsjournal Bevaras Patientjournalinformation
Operation, planering infor Bevaras Patientjournalinformation
Omvardnadsanamnes Bevaras Patientjournalinformation
Omvardnadsepikris Bevaras Patientjournalinformation
Omvardnadsjournal Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Alternativ bendmning: rapportblad,
vardforlopp.
Omvardnadsmeddelande Bevaras Patientjournalinformation
Omvardnadsplan Bevaras Patientjournalinformation
Omvardnadsstatus/omvardnadsatgard Bevaras Patientjournalinformation
Ordination av lakemedel Bevaras Patientjournalinformation
Ordinations- och behandlingslista Bevaras Patientjournalinformation
Ordination av hjalpmedel Bevaras Patientjournalinformation
Organpunktion Bevaras Patientjournalinformation
Ortopedkort Bevaras Patientjournalinformation
Ortostatiskt prov Se Checklistor.
Osteometrimatning/protokoll Bevaras Patientjournalinformation
P
Pacemaker, dokumentation av isattande, kontroll | Bevaras Patientjournalinformation
och avlagsnande
PAD Bevaras Patientjournalinformation
PAL-forteckning Bevaras Patientjournalinformation
Partogram Bevaras Patientjournalinformation
Patientinformation, allman Bevaras Awvser allman (ej individuell)
information till patient.
Ett arkivexemplar bevaras bland
verksamhetens trycksaker.
Kan till exempel vara i form av
broschyr, informationsblad,
textdokument pa hemsida eller i
vardportal.
Patient/anhériginformation, individuell Bevaras Patientjournalinformation
Information som getts till patient
eller anhoérig, om behandling,
ingreppets art och dess foljder och
risker.
Patologutlatande Se Utlatande definitivt/slutligt.
PEF-kurva (lungfunktionsmétning) Bevaras Patientjournalinformation
Perioperativ journal Bevaras Patientjournalinformation
Permission, begéran om och beslut Bevaras Patientjournalinformation
Personefterlysning — sjukvardens kopia Bevaras Patientjournalinformation
PICC-line Bevaras Patientjournalinformation
Planerad behandling utifran satta mal, Bevaras Patientjournalinformation
dokumentation
PK-lista Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Poliklinikkort Bevaras Patientjournalinformation

Postoperativ journal, postoperativa ordinationer Bevaras Patientjournalinformation

och postoperativ information

Prelimindr epikris och behandlingsmeddelande Bevaras Patientjournalinformation

fran lakare

Preventivmedelsjournal/preventivmedelskort Bevaras Patientjournalinformation

Provsvar Se Laborationssvar.

Protokoll for langtidsregistrering av EKG Bevaras Patientjournalinformation

Porth & Cath-journal Bevaras Patientjournalinformation

Psykologiskt test Se Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test.

PVK-dokumentation Bevaras Patientjournalinformation

R

Rapportblad/Rapport patient Bevaras Patientjournalinformation

Rapporter Bevaras Patientjournalinformation

Rapport till kvalitetsregister

Vid inaktualitet

Avser underlag for registrering i
nationella kvalitetsregister.

Receptorbestdmning

Bevaras

Patientjournalinformation

Receptbestallning

Vid inaktualitet

Patient dnskar receptfornyelse utan
lakarbesok. Inaktuell da lakare skrivit
recept. Alternativ bendmning:
Receptskrivningsblankett.

Rehabilitering, ansokning samt beddmning om Bevaras Patientjournalinformation

Rehabiliteringsjournal Bevaras Patientjournalinformation

Rekvisition av narkotiska preparat for enskild Bevaras Patientjournalinformation

patient

Rehabiliteringsplan Bevaras Patientjournalinformation

Rekvisition av journalhandling/ Se Begaran om journalkopior.

begéran om journalhandling

Remiss Bevaras Patientjournalinformation
Beslut om att skicka remiss
dokumenteras i patientjournal.
Kopia av utgaende remiss bevaras.
Inkommen remiss bevaras i sin
helhet, oavsett om uppgifterna
skrivits av eller forts dver till
journaltexten.

Remissvar Bevaras Patientjournalinformation

Inkommet remissvar bevaras i sin
helhet, oavsett om uppgifterna

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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skrivits av eller forts dver till
journaltexten.

Journalkopior som inkommit som
remissvar ar en del av remissvaret
och ska bevaras.

Kopia av utgdende remissvar
bevaras.

Remiss, avford

Kan gallras om patientjournal ej
upprattats och patienten ej kommit
till vardinrattningen.

Remiss, avslag pa

Se anmarkning

Kopia av eget utgaende avslag kan
gallras efter 10 ar. Inkommet avslag
bevaras.

Remisshekréaftelse

Vid inaktualitet

Resultat av undersékning Bevaras Patientjournalinformation
RID-6versikt Bevaras Patientjournalinformation
Riskbeddémning Bevaras Patientjournalinformation
Rondanteckning Bevaras Patientjournalinformation
Ryggformulér Bevaras Patientjournalinformation
Radgivnings- och planeringsblad (RP) Se Samtal med patient.
Réadda hjarnan Bevaras Patientjournalinformation
Blankett for radda hjarnan - larm.
Rattsintyg Bevaras Patientjournalinformation
Rontgenbild och annan bilddiagnostik Se avsnitt 8 Medicinsk service.
Rontgenutlatande/svar Bevaras Definitiva och preliminara utlatanden

bevaras bade hos bestallande
verksamhet och hos rdntgen.

Preliminara svar maste bevaras da de
kan avvika fran det slutliga.

S

Samordnad vardplanering

Se anmérkning

Vardplan och justerad vardplan
bevaras.

Utskrivningsuppgifter om patienten
som sammanfattats och aviserats till
primarvard eller kommun bevaras.

Utskrivningsmeddelande kan gallras
efter 10 ar.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Ovriga administrativa handlingar
inom samordnad vardplanering kan
gallras efter 5 ar.

Underlag for vardplanering kan
gallras vid inaktualitet.

Samtal med patient, dokumentation

Se anmérkning

Antecknade samtal med patient av
betydelse for vard och behandling
bevaras, 6vriga gallras vid
inaktualitet.

Avser aven samtal fore och efter
vardtillfallet.

Samtycke fran patient

Se Fullmakt/godkannande/
medgivande/samtycke.

Sekretessforfragan/blankett

Se Fullmakt/godkannande/
medgivande/samtycke.

Sjukgymnastikjournal/Sjukgymnastikanteckning | Bevaras Patientjournalinformation
Sjukhusfysikerjournal Bevaras Patientjournalinformation
Sjukvardsradgivningens inspelningar av samtal 2ar Avser bade ljudinspelningar och

videoinspelningar.

Anteckningar relevanta for varden
fors in i patientjournal.

Sjalvskattningsinstrument, sjalvsvarsinstrument,
frageformulér och test inklusive svar och resultat

Se anmarkning

Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test av betydelse for
undersoékning, beddmning, beslut,
diagnos eller uppféljning bevaras.

Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test av tillfallig eller ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet.

Observera den sérskilda sekretessen
for uppgifter i psykologiska test OSL
kap 17 84 (instrumentsekretess).

Skadeanmalan Bevaras Patientjournalinformation
Slaktoversikt Bevaras Patientjournalinformation
Smittskydd, anmélning enligt smittskyddslagen Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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och smittskyddsférordningen

Vid smittskyddsanmélan som gors
digitalt racker det att notering gors i
patientjournal.

Smittsparningshandlingar gallande
smittsparningspliktiga, icke kroniska sjukdomar

Exempel pa icke kroniska,
smittsparningspliktiga sjukdomar &r
covid-19, klamydia, gonorré och
syfilis.

Smittsparningshandlingar ska héllas
atskilda fran patientjournalen.

Smittsparningshandlingar géllande
smittsparningspliktiga, kroniska sjukdomar

Bevaras

Exempel pa kroniska,
smittsparningspliktiga sjukdomar ar
HIV.

Smittsparningshandlingar ska hallas
atskilda fran patientjournalen.

Smaértjournal/Smartteckning

Bevaras

Patientjournalinformation
Alternativ bendmning: Smartgubbe.

Sondmatningsschema

Vid inaktualitet

Spermieprovsutlatanden

Bevaras

Patientjournalinformation

Spirometriundersokning, resultat

Bevaras

Patientjournalinformation

Specialistvardsremiss/betalningsforbindelse

Se Remiss och remissvar.

Statistikjournal

Vid inaktualitet

Aldre typ av handling, underlag for
debitering av patientavgifter.

Status Bevaras Patientjournalinformation

Steriliseringslagen § 5, bekréaftelse om erhallen Bevaras Patientjournalinformation

information

Sternalpunktion, dokumentation Bevaras Patientjournalinformation

Sterilitetsundersokning, dokumentation Bevaras Patientjournalinformation

Stomijournal Bevaras Patientjournalinformation

Svar Se Utlatande eller Remissvar.

Sarjournal/sarvardsjournal Bevaras Patientjournalinformation

T

Telefonradgivning Se Samtal med patient.

Temperaturkurva/Temperaturlista Bevaras Patientjournalinformation

Test Se Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular
och test.

Tillvaxtdiagram Bevaras Patientjournalinformation

Transfusionsjournal Bevaras Patientjournalinformation

Transfusionslista Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Transplantationsdokumentation Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning:
Transplantationsprotokoll.
Traumajournal Bevaras Patientjournalinformation

Tryckavlastande madrass, beddmning av behov

Se Checklistor, dvriga.

Tréningsprogram, aktiveringsschema o dyl.

Vid inaktualitet

Tumorjournal Bevaras Patientjournalinformation
U
Underlag for forskrivning Bevaras Patientjournalinformation
Avser underlag for till exempel
forskrivning av hjalpmedel.
Undersokning, dokumentation av Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning:
Undersokningsprotokoll,
Undersokningsblad.
Ungdomsmottagningsjournal Bevaras Patientjournalinformation
Uppfoéljning, dokumentation av Bevaras Patientjournalinformation
Uppgift om utlaning och kopiering av journal Bevaras Patientjournalinformation
Uppmaérksamhetsinformation Bevaras Patientjournalinformation
Kallades tidigare varning.
Utlatande, definitivt/slutligt Bevaras Patientjournalinformation
Utlatande, preliminart Bevaras Patientjournalinformation
Preliminara utlatanden maste bevaras
da de kan avvika fran det slutliga.
Utredning Bevaras Patientjournalinformation
Utredningsplan Bevaras Patientjournalinformation
Utskrivningsbeslut Bevaras Patientjournalinformation
Utskrivningsmeddelande Se Samordnad vardplanering.
Utskrivningsplanering Bevaras Patientjournalinformation
Utskrivning pa egen risk Bevaras Patientjournalinformation

Alternativ bendmning: Hem pa egen
risk, Hemgang mot avradan.

VIW

Val av mat

Vid inaktualitet

Blankett eller notering om patientens
val av mat.

Vaccination, uppgift om Bevaras Patientjournalinformation
VAS-journal Bevaras Patientjournalinformation
Venesektions protokoll Bevaras Patientjournalinformation
Videoupptagning/Videofilm Se Bilder/fotografier.

Virologutlatande Bevaras Patientjournalinformation
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Vardgaranti, svar till patient Bevaras Patientjournalinformation
Vardforlopp Se Omvardnadsjournal.
Vardintyg Bevaras Patientjournalinformation
Avser intyg till patienten om att vard
eller behandling har eller ska
genomforas.
Se dven Psykiatrisk
tvangsvard/rattspsykiatrisk vard.
Vardplan och justerad vardplan Bevaras Patientjournalinformation
Se aven Samordnad vardplanering.
Véndschema Bevaras Patientjournalinformation
Vatskelista Se Checklistor.
Vatskebalans, dokumentation Bevaras Patientjournalinformation
Y
Yttrande Bevaras Patientjournalinformation
A
Aggdonation, uppgift om Bevaras Patientjournalinformation
O
Ogonbottenfoto/Ogonbottenskiss Bevaras Patientjournalinformation
Ogonundersokningskurva Bevaras Patientjournalinformation
Overrapportering, minnesanteckningar Vid inaktualitet
Overflyttningshandling/dverforingshandling Bevaras Patientjournalinformation
Overkanslighet, uppgift om Bevaras Patientjournalinformation
Oversiktsblad Bevaras Patientjournalinformation
Overvakningsjournal Bevaras Patientjournalinformation

Alternativ bendmning:
Overvakningskurva,
Overvakningslista,
Overvakningsblad.
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| detta avsnitt upptas Omrade Nara vards verksamhetsspecifika patientjournalhandlingar. Avsnittet
innefattar vardcentralerna, Asyl- och invandrarhalsan, Barnhalsovarden, Mdédrahélsovarden,
Ungdomsmottagningen Knuffen, Vardcentralernas jourmottagning, Sjukvardsradgivningen,
Familjeradgivningen, Centrum for hjalpmedel, Tolkcentralen, Vuxenhabiliteringen samt Barn- och

ungdomshabiliteringen.

Patientjournalhandlingar som férekommer inom flera av regionens verksamheter aterfinns i avsnitt 2

Patientjournalhandlingar — allmén del.

4.1. Vardcentralerna

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Barnhalsovardsjournal (BVC-journal) Bevaras
Barnhélsovardens psykologjournal Bevaras

Distriktsskoterskejournal

Se anmérkning

Journal/journalkort pa papper kan
gallras efter 10 ar. Digital journal
bevaras.

Godkannande att lana ut BVC-journal till
skolskoterska

Bevaras

Bevaras i BVC-journalen.

Kallelse till gynekologisk cellprovtagning

Se anmérkning

Efter patientbesok skickas kallelsen till
patologen. Aldre kallelser som under
tid samlats vid enstaka vardcentraler
kan gallras efter 3 ar.

Maodrahalsovardsjournal (MVC-journal)

Bevaras

Madrahélsovardens psykologjournal

Bevaras

Forteckning Over barn/elever och journaler

Vid inaktualitet

Avser forteckningar (i forekommande
fall) som dokumenterar forflyttningar
av journaler mellan BVC och skola.

Preventivmedelsjournal/
Preventivmedelskort

Bevaras

Patientjournalinformation

Rekvisition till laboratorier av
provtagningsmaterial och remisser

Vid inaktualitet

Kan gallras ndr det begédrda inkommit.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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4.2. Asyl- och invandrarhalsan

Reviderat datum

2024-02-23

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Anmalan anhdriginvandring, anmalan av
privatperson

Vid inaktualitet

Anmalan frdn Migrationsverket,
information om nyanlénda asylsokande

Vid inaktualitet

Anmélan fran vardcentral,
personinformation

Vid inaktualitet

Anmélan om halsoundersokning for
skolbarn i Orebro kommun

Vid inaktualitet

Anmalan till utredningsteam

Vid inaktualitet

Uppgifter relevanta for varden fors in i
patientjournal.

Anmalningsblankett for nymottagen,
anmalan fran kommun

Vid inaktualitet

Arbetsblad — vaccinationsanamnes och
ordination

10 &r

Kan gallras vid inaktualitet om
uppgifterna fors in i patientjournal.

Lista fran Migrationsverket dver inflyttade,
manadsvis

Vid inaktualitet

4.3. Barnhalsovarden

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

BHV-system Bevaras System for registrering av
statistikuppgifter for BVC.

Film, egenproducerad Bevaras

Inbjudningar/program till traffar och Bevaras

utbildningar inom Barnhélsovardsenheten

Konferenshandlingar, egenproducerade Bevaras

4.4, Mddrahélsovarden

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Handledning/utbildningsprogram

Bevaras

Inbjudningar/program till traffar och
utbildningar inom
Madrahélsovardsenheten

Vid inaktualitet

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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4.5. Ungdomsmottagningen Knuffen

Reviderat datum

2024-02-23

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Ungdomsmottagningsjournal Bevaras

4.6. Vardcentralernas jourmottagning
Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

RPR-lappar (registrering, planering, remiss),
RP-lappar (registrering, planering)

Bevaras

Anvands nar datasystem ligger nere.
Lakaranteckningar fors over i
datajournal men skoterskors
anteckningar finns endast pa dessa
blad.

4.7. Sjukvardsradgivningen

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Anteckning fran anonymt samtal 10 ar
Sjukvardsradgivningens inspelningar av 2ar Avser bade ljudinspelningar och

samtal med patient

videoinspelningar.

Anteckningar relevanta for varden fors
in i patientjournal.

4.8 Centrum for hjalpmedel

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Anmalan av forskrivare

Vid inaktualitet

Hjalpmedelsjournal

Bevaras

Dokumentation i samband med
utprovning och radgivning rérande
hjalpmedel. Bevaras om insatsen
beddms vara en hélso- och
sjukvardsinsats. Ovriga uppgifter om
utprovning och radgivning kan gallras
vid inaktualitet.

Hjéalpmedelskonsultation

Bevaras

Register dver utlamnade hjélpmedel
”Hjalpmedel per mottagare”

Vid inaktualitet

Uppgift om forskrivare

Vid inaktualitet

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25

Sid 25 (47)



Dokumentrubrik

' ) Region Orebro lan Informationshanteringsplan fér Region Orebro I&n - 500091 R6
patientjournaler och annan medicinsk information

Dokumentnr Revision

Diarienr Dokumentkategori Reviderat datum
23RS12844 Riktlinjer 2024-02-23

4.9 Familjeradgivningen

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling Bevaras/Gallras

Forvaring

Anmarkning

Minnesanteckning kring Se anmérkning
Klient

ens arkiv

Familjeradgivning |Ej allméan handling, Rensas vid

inaktualitet. Innefattar aven handlingen
Tidsbestallning.

Anmalan enligt lex Sarah | Bevaras

Diariefors i Platina | Uppréattad anmélan diariefors.

diarium
Pafoljande utredning sker hos kommunen
och bevaras dér.
Tidsbokning-digital Se anmarkning | Visiba care Gallras automatiskt efter 60 dagar.

4.10 Tolkcentralen

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Avtal om tolkservice Bevaras

Tolkbestallning 10 ar

4.11 Barn- och ungdomshabilitering/Vuxenhabilitering

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Enkat till brukare Bevaras

Habiliteringsprogram for diagnosgrupper Bevaras Revideras |6pande, men aldre versioner

bevaras.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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5. Psykiatri

Reviderat datum

2024-02-23

Giltigt datum from
2024-03-12

| detta avsnitt upptas psykiatrins verksamhetsspecifika patientjournalhandlingar.
Patientjournalhandlingar som férekommer inom flera av regionens verksamheter aterfinns i avsnitt 2

Patientjournalhandlingar — allmén del.

5.1 Psykiatrins patientjournal

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Barn- och moédrahalsovardens Bevaras

psykologjournal

Barn- och ungdomspsykiatrisk journal Bevaras

Gemensam journal Bevaras

Psykologjournal Bevaras

Psykoterapigruppens journal Bevaras

5.2 Psykologiska tester och skattningar
Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformulér, test och
prov inklusive svar eller resultat

Se anmérkning

Sjélvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular,
test och prov av betydelse for
undersokning, beddmning, beslut,
diagnos eller uppfdljning bevaras.

Sjélvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument, frageformular,
test och prov av tillféallig eller ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet.

Observera den sarskilda sekretessen for
uppgifter i psykologiska prov
(instrumentsekretess) OSL 17 kap 48.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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5.3 Psykiatrins patientjournalhandlingar

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Aggressionsrapportblad Bevaras Patientjournalinformation

Akutmottagningens inskrivningsbok Bevaras Forteckning Over patienter inkomna till
psykiatrins akutmottagning.

Akutmottagningsjournal Bevaras Patientjournalinformation
Anteckningar forda av psykiatrins
akutmottagning.

Alcometerlista Vid inaktualitet | Lista dver patienter som blaser
alcometer.

AMPS - beddmningsformular Se Sjalvskattningsinstrument.

Anamnes jourmottagning Bevaras Patientjournalinformation

Anmaélan angaende tvangsvard/stodperson Se Psykiatrisk
tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.

Anmaélan enligt vapenlagen — sjukvardens Bevaras Patientjournalinformation

kopia Anmélan sénds till Socialstyrelsen nar
en person i psykiatrisk vard anses
oldmplig att inneha skjutvapen.

Ansdkan enligt lagen om psykiatrisk Se Psykiatrisk

tvangsvard, LPT eller lagen om tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.

rattspsykiatrisk vard, LRV

Ansdkan om behandling och/eller Bevaras Patientjournalinformation

konsultationssamtal Ansokan fran kommun till
Beroendecentrum.

Basdokumentation Bevaras Patientjournalinformation

BAS-undersokning, Se Sjalvskattningsinstrument.

(Body awareness scale)

Begdran om polishandréackning, enligt LPT Se Psykiatrisk

eller LRV tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.

Behandlingsnotering fysioterapi Bevaras Patientjournalinformation
Narvarologg pa fysioterapin.

Behandlingstverenskommelse Bevaras Patientjournalinformation

Beskrivning av patient Bevaras Patientjournalinformation

Beslut om kroppsvisitering och ytlig Bevaras Patientjournalinformation

kroppsbesiktning, signeringslista Signeringslista 6ver kroppsvisiteringar;
datum, tid och signatur.

Beslutsjournal LPT/LRV Se Psykiatrisk
tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.

Delgivningskvitto Bevaras Till exempel géllande misstankt
trafiknykterhetsbrott.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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DOA Se Sjalvskattningsinstrument.
Dokumentation vid avstdimningsmdte med Bevaras Patientjournalinformation
Forsakringskassan
Dom, polisrapport, polisanmélan, Bevaras Patientjournalinformation
forundersokning — av betydelse for patientens Till exempel géllande psykiatrisk
vard och behandling tvangsvard/rattspsykiatrisk vard.
Dom, polisrapport, polisanmélan, Vid inaktualitet
forundersokning — ej kopplade till patientens
vard och behandling
Droganamnes — alkohol, narkotika, tabletter | Bevaras Patientjournalinformation
ECT-behandling, journal och handlingar Bevaras Patientjournalinformation
géllande
Exempel pa handlingar:
e Anamnes och statusmall infor
ECT-behandling
e Anestesijournal, i samband
med ECT-behandling
o Blankett fér behandlingsstart
o Blankett for dokumentation
av behandlingar
e ECT-remiss
e Operations-anmélan ECT
Egenbeddmning - journal Se Sjalvskattningsinstrument.
Forsattsblad traumamottagning Bevaras Patientjournalinformation
Allménna uppgifter om patienten,
motsvarar anamnes.
Forutsattningar for vistelse utanfor avdelning | Bevaras Patientjournalinformation
Handlingsplan Bevaras Patientjournalinformation
”Hur ser Din vardag ut?” Se Sjalvskattningsinstrument.
Individrapport Se Psykiatrisk
tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.
Information fran kriminalvarden Bevaras Patientjournalinformation
Information om begangna brott och
pafoljder.
Intressechecklista Se Sjalvskattningsinstrument.
Intyg fran rattsmedicinsk undersokning, efter | Bevaras Patientjournalinformation
anmélan om misstankt misshandel
Intyg, lista Over utfardade Bevaras Patientjournalinformation
Sammanstallning éver utfardade intyg.
Jourmottagningsjournal Bevaras Patientjournalinformation
Kartldggning av aktivitetsmonster Se Sjélvskattningsinstrument.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Kontrakt angaende videoinspelning Bevaras Patientjournalinformation
Kontrakt for patient Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ benamning: Personlig
Overenskommelse.
Till exempel géallande behandling,
medicinering, avgiftning, dagvard och
permission.
Krisplan Bevaras Patientjournalinformation
”Kvalitetsstjarnan” Se anmarkning | Patientjournalinformation

Flera dokument, blir en bunt/ar. Gors i
dataprogram, men dras ut pa papper.
Utifran svaren i ett fragehéfte gors en
stjarna som under tre ar laggs pa
varandra.

Foljande dokument kan rensas efter
lakarbesoket i samband med
Kvalitetsstjarnan:
Brukartillfredsstéllelse, Anhérigdel
forsattsdel, UKU-6verforing fran
formularet (man/kvinna) samt UKU-
skattningsformuléret (man/kvinna).
Ovriga dokument ingar i journalen och
bevaras.

Levnadshistoria och nuvarande problem Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning:
Levnadsberdttelse.

Ljusterapi, utvérdering Bevaras Patientjournalinformation

Lékarbedémning jourmottagning Bevaras Patientjournalinformation
Blankett som fylls i och skickas med
patient.

Lékarintyg fran Réattsmedicinalverket, ”P7:a” | Bevaras Patientjournalinformation

Lakarintyg, enligt lagen om vard av Bevaras Patientjournalinformation

missbrukare LVM

Matdagbok

Vid inaktualitet

Sammanfattas i patientjournal.

Matschema

Vid inaktualitet

Meddelande till berérd kommun — dnskemal

om kontaktperson — sjukvardens kopia

Bevaras

Patientjournalinformation
Onskemal om kontaktperson enligt
SoL, ndr rétten till stddperson via
Patientndmnden upphor. Sands till
berérd kommun, kopia till
Patientndmnden.

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Meddelande till Patientndmnden om Se Psykiatrisk
tvangsvardens upphorande och stodpersons tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.
fortsatta uppdrag
”Min mening” Se Sjalvskattningsinstrument.
Narkotikaanalyser, urinprov Bevaras Patientjournalinformation
Nedtrappningsschema Bevaras Patientjournalinformation
Neuropsykiatrisk utredning Bevaras Patientjournalinformation
Observation under tillnyktring Bevaras Patientjournalinformation
OCAIR-s Se Sjalvskattningsinstrument.
Protokoll, utdrag ur eller kopior av Bevaras Patientjournalinformation
Till exempel fran kommun.
Psykiatrisk tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard, | Bevaras Patientjournalinformation
handlingar gallande Enligt lagen om psykiatrisk tvangsvard
Exempel pa handlingar: LPT och lagen om rattspsykiatrisk vard
e Anmalan angaende LRV.
tvangsvard/stodperson — sands till
Patientndmnden, kopia i journal.
e Ansokan enligt lagen om psykiatrisk
tvangsvard eller rattspsykiatrisk vard
e Begaran om polishandréckning
e Beslutsjournal
e Dom
e Individrapport — géllande sérskilda
tvangsatgarder. Sands till
Socialstyrelsen, kopia i journal.
e Meddelande till Patientn&mnden om
tvangsvardens upphorande och
stodpersonens fortsatta uppdrag
e Protokoll fran polismyndighet, beslut
om ingripande
e Samordnad vardplan
e Underréttelse om beslut
e Vardintyg
Psykosocial planering, tillsammans med Bevaras Patientjournalinformation
patienten Alternativ bendmning: Socialt nétverk,
sociala problem.
Psykoterapi i grupp Bevaras Patientjournalinformation
POK-rapport/SPOK-rapport Bevaras Patientjournalinformation
Personlig dvervakning/Sarskild
personlig dvervakning. Overvakning pa
avdelning, vem som har ansvar for

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Overvakningen och under vilken tid.
POK, signaturlista Bevaras Patientjournalinformation
QLS-100 Se Sjalvskattningsinstrument.
Rehabiliteringsplan Bevaras Patientjournalinformation
Rehabutredning Bevaras Patientjournalinformation
Resursinventering Se Sjalvskattningsinstrument.
Riskbeddmning Bevaras Patientjournalinformation
Till exempel riskbedémning och
restriktioner for patient med suicidrisk
(suicide intention scale).
Rollchecklista Se Sjalvskattningsinstrument.
rTMS — behandlingsprotokoll och patientdata | Bevaras Patientjournalinformation
Rattspsykiatriskt utlatande Bevaras Patientjournalinformation
Sammanfattning av psykologutredning, Bevaras Patientjournalinformation
terapisamtal o dyl.
Samordnad vardplan, Se Psykiatrisk
enligt LPT/LRV tvangsvard/Rattspsykiatriskt vard.
Sjukhusmeddelande, enligt férordningen om | Bevaras Patientjournalinformation
belastningsregistret
Social anamnes Se Sjalvskattningsinstrument.
Social utredning Bevaras Patientjournalinformation
Somatisk status Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning: Halsokontroll.
Kontroll av somatisk status vid forsta
besoket.
Stdmningsdagbok Se Sjalvskattningsinstrument.
Sémndagbok Se Sjalvskattningsinstrument.
Teamutredning Bevaras Patientjournalinformation
Teckning Bevaras Patientjournalinformation
Avser teckningar ritade av patient inom
behandling.
Tidiga varningstecken Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ benamning: Vardkontrakt.
Transportkort Bevaras Patientjournalinformation
Underlag for bedémning/ Bevaras Patientjournalinformation
Underlag for utredning Kan till exempel vara utredningar, brev
och rapporter fran andra myndigheter
och kopior fran andra myndigheter, till

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

exempel socialtjanst och skola.
Underrattelse om beslut, enligt LPT/LRV. Se Psykiatrisk

tvangsvard/Rattspsykiatriskt vard.

Uppfdéljning av medicinering Bevaras Patientjournalinformation
Kan till exempel vara
biverkansformular och effektmaétning.
Utdrag ur Belastningsregistret Bevaras Patientjournalinformation
Utlatande Bevaras Patientjournalinformation
Till exempel psykologutlatande,
barnpsykiatriskt utlatande,
rattspsykiatriskt utlatande.
Utredningsrapport Bevaras Patientjournalinformation
Utslussningsagenda Bevaras Patientjournalinformation

Oversiktsdokument for planering av
patientens utslussning/utskrivning.

Veckoplanering/VVeckoschema

Vid inaktualitet

Veckoschema for patienten, planering
av veckans aktiviteter.

Visitationsrapport

Bevaras

Patientjournalinformation

Vardintyg,
enligt LPT/LRV

Se Psykiatrisk
tvangsvard/Rattspsykiatrisk vard.

Vardplan/vardplanering

Bevaras

Patientjournalinformation

Gors pa avdelning eller tillsammans
med kommun. Aven handlingen ”Skriv
forslag till din egen vardplan”
férekommer.

Underlag och forberedelser for
vardplanering kan gallras vid
inaktualitet.

Vardrapport

Bevaras

Patientjournalinformation
Journalanteckning av mobila teamet
Rattspsyk, gallande patienter som bor i
eget boende, men som hor till
Rattspsyk.

Atgardsplan

Bevaras

Patientjournalinformation

Arendegéng, anteckningar om

Bevaras

Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25
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6 Specialistsjukvard
| detta avsnitt upptas patientjournalhandlingar specifika for vissa av klinikerna/verksamheterna inom

specialistsjukvarden. Patientjournalhandlingar som férekommer inom flera av regionens verksamheter
aterfinns i avsnitt 2 Patientjournalhandlingar — allmén del.

6.1 ANIVA- klinik inklusive Smartsektion

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
ANESTESI OCH INTENSIVVARD

Vatskebalans, dokumentation Bevaras Patientjournalinformation
SMARTSEKTIONEN

Beredskapsplan Vid inaktualitet | Lamnas till avdelning da

Smértsektionens personal har
telefonberedskap for patient under
kvéllar och helger.

Bolusutvardering Bevaras Patientjournalinformation

hanterbart/ej hanterbart

Dermatomgubbe framsida/baksida Bevaras Patientjournalinformation

Hanterbarhet/ Bevaras Patientjournalinformation

Smdrtans hanterbarhet

Inledningssamtal, anteckningar fran Bevaras Patientjournalinformation

Innehallsforteckning/maluppfyllelseblankett | Bevaras Patientjournalinformation

Nedtrappningsschema/upptrappningsschema, | Bevaras Patientjournalinformation

medicinering

Ordinations- och avlasningslista for Gemstar | Bevaras Patientjournalinformation

PCA-pump mi/mg

Plan for smartgenombrott Bevaras Patientjournalinformation
Alternativ bendmning: Vid plétsligt
smartgenombrott.

Smaértremiss Bevaras Patientjournalinformation

Smartteckning Bevaras Patientjournalinformation

Blanketter finns for smartteckning
kropp, smartteckning arm/hand, ben,
huvud, mun/tunga, kvinna genitalier
och man genitalier.

Registreringsunderlag till EDA-/IT-kateter | Bevaras Ifylles vid inldggning/borttag av
epidural- eller intratekalkateter i
statistik/eventuellt forskningssyfte
avseende infektion. Forvaras separat.

TENS elektrodplaceringsschema/TENS Bevaras Patientjournalinformation

Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25 Sid 34 (47)
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

dokumentation av

Blankett finns for man, kvinna och
huvud.

Utvardering av extradoser vid
smartgenombrott

Bevaras

Patientjournalinformation

6.2 Arbets- och miljémedicinsk klinik

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Exponeringsutredningar, inklusive
fotografier i svartvitt/farg

Bevaras

Fran yrkeshygieniker, ergonom och
psykolog.

Frageformular

FOR1001 BAS Infor ditt besok pa
Arbets- och miljémedicin i Orebro
FOR1002 Vibr Belast
Sammanstallning av fysisk
arbetsbelastning

FOR1003 Vibr Belast Underlag for
smartanalys

FOR1005 Miljokéanslighet med
kallelsen

FOR1012 Vibrationssymtom
FOR1013 Vibrationsexponering
FOR1016
Vibrationsskadeundersékning
protokoll

Bevaras

Journalkopior fran privata vardgivare och
foretagshalsovard

Bevaras

6.3 Infektionsklinik

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Forsattsblad hepatit C

Bevaras

Patientjournalinformation
Innehaller laborationsdata.

Kurvblad

Bevaras

Patientjournalinformation
Infektionsklinikens egna, innehaller
medicin- och laborationsdata.

Tropikundersékning, remiss och svar.

Bevaras

Remiss till infektionsklinikens tropiklab,
svaret ska bevaras bade hos bestéllaren
och hos Infektionskliniken.

Oversikt HIV-behandling

Bevaras

Patientjournalinformation
Oversikt gallande patientens
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laborationsdata och medicinering.

6.4 Obstetrik och gynekologi

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Abort, ansokan till och beslut fran
Socialstyrelsen

Bevaras

Patientjournalinformation

Inklusive medicinsk utredning och
psykosocialutredning (kuratorsutredning).
Anstkan sands till Socialstyrelsen och en
kopia bevaras i patientens journal.

Ansdkan om sterilisering Bevaras Patientjournalinformation
Sands till Socialstyrelsen om patienten &r
under 25 ar.

Bekraftelse pa erhallen information Bevaras Patientjournalinformation

Avseende sterilisering.

CTG-kurva

Se anmérkning

Normal CTG-kurva gallras vid
inaktualitet. Onormal bevaras.
Avser bade graviditets- och
forlossningsévervakning.

Fertilitetsenhetens information till Bevaras Mapp med information om donator till

eventuellt barn eventuellt barn. Maste enligt lag bevaras i
minst 70 ar.

Fertilitetsenhetens patientjournal Bevaras

Foérlossningsjournal/FV1 och FV2 Bevaras Patientjournalinformation

MHV-journal 1, 2, 3, 4 Bevaras Patientjournalinformation

Partogram Bevaras Patientjournalinformation

PKU-svar Bevaras Patientjournalinformation

Ultraljudsbild

Vid inaktualitet

Tas pa mottagning eller avdelning, kan
gallras om inte lakare dnskar annat.

6.5 Lungklinik

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Akutjournal, lungklinikens egen

Bevaras

Patientjournalinformation

Dranagekontroll, vardanvisning/rutin Bevaras Patientjournalinformation
Frageformular vid utredning av Bevaras Patientjournalinformation
sOmnapné

Gammaglobulinjournal Bevaras Patientjournalinformation
Histamintest/provokation Bevaras Patientjournalinformation
SOomnregistrering Bevaras Patientjournalinformation
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Testprotokoll, aridol Bevaras Patientjournalinformation

Xolair — behandlingsprotokoll Bevaras Patientjournalinformation

6.6 Neuroklinik

Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning

Skattningsschema vid Parkinsons Bevaras Patientjournalinformation

sjukdom

Slakttavla Bevaras Patientjournalinformation

NEUROFYSIOLOGI

EEG-signal 10 ar Signal som anvénts for beddmning och
behandling kan gallras efter 10 ar.
Ovrig signal kan gallras vid inaktualitet.

EKO-kurva 10 ar

Filmad EEG-undersokning

Vid inaktualitet

Kan gallras vid inaktualitet da den &r ett
stodmaterial till bedémningen.

Neurofysiologins remiss och Bevaras

svar/utlatanden

Neurografier, EMG och uppvéckta Bevaras Perifera nervsystemets undersékningar
potentialer (evoked potentials)

ARBETSTERAPI NEUROKLINIK |Bevaras Patientjournalinformation

Féljande handlingar bevaras:

e ADL-taxonomi

e Alberts test

e ALS/MNS -
funktionsbeddmningsskala

e Appraxistatus — ideatorisk och
idemotorisk

e BTT - baking tray task

e Barthels ADL-index

e Catherine Bergego Scale

e Handstatus

o Kilocktest

e Letter cancellation

e Line bisection

e MMT-test

e Mnestiska processer 1

o NKSU - protokoll for
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neurobeteende vid kognitiv
statusundersokning
e NorSDSA — berdkningsblankett
¢ Novantrone/Tysabri —
testprotokoll
o RBMT-test — testprotokoll
e Screeningtest afasi
e Sunaas koksobservation —
kaffekokning, pulversoppa
e Test, skriva namn,
personnummer, en mening och
rakning
6.7 Onkolog/Gynonkologklinik
Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Brachy-terapi, handlingar géllande Bevaras Patientjournalinformation
Cytostatika, handlingar gallande Bevaras Patientjournalinformation
PM Infusionsbehandling Bevaras Patientjournalinformation
Stralbehandling, handlingar géllande Bevaras Patientjournalinformation
Kopia utskriftsdatum: 2024-03-25 Sid 38 (47)
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6.8 Smittskyddsenhet

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning
Kliniska anmalningar/fallarenden och Bevaras Alla handlingar tillhdrande ett
paragrafarenden arende hanteras digitalt i Sminet.

Handlingar som inkommer i
pappersform till
Smittskyddsenheten kan skannas
och tillféras drendet i Sminet.
Pappershandlingen kan gallras
efter skanning under foljande
forutsattningar:

1. Det skannade dokumentet
ska vara likalydande med
originalet och dess
lasbarhet ska vara
kontrollerad. Utarbetade
rutiner for detta ska
finnas.

2. Om pappersoriginalet ar i
farg maste skanning ske i
farg om fargen i
dokumentet pa nagot satt
ar betydelsebérande.

3. Det skannade dokumentet
ska vara framstallt i eller
vara mojligt att Overfora
till format godkant for
langtidsarkivering enligt
Riksarkivets
forfattningssamling RA-
FS 2009:2.
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6.9 Ogonklinik

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Autorefraktor, litet kvitto Bevaras Patientjournalinformation

Bagolini Bevaras Patientjournalinformation

Binokulart synfalt Bevaras Patientjournalinformation

Diabetesscreening Bevaras Patientjournalinformation
Bevaras i dataprogram screening eller i
pappersform.

Fluoresceinangiografi Bevaras Patientjournalinformation

Formulér for anvandning av tung Bevaras Patientjournalinformation

silikonolja

Fargsinne Bevaras Patientjournalinformation

Forundersokning infor 6gonoperation Bevaras Patientjournalinformation

Glastgonrecept

Vid inaktualitet

Original hos patient, ska ej finnas i
patientjournal.

Goldmann Bevaras Patientjournalinformation

Hornhinnebankens handlingar Bevaras Se Informationshanteringsplan for Region
Orebro lan — laboratoriemedicinska
kliniken

Humphrey Bevaras Patientjournalinformation

Kataraktregister

Se anmarkning

Digitalt kvalitetsregister.
Rapport till kvalitetsregister kan gallras
vid inaktualitet.

Lee-screen

Bevaras

Patientjournalinformation

Lucentis

Bevaras

Patientjournalinformation

Makularegister

Se anmarkning

Digitalt kvalitetsregister.
Rapport till kvalitetsregister kan gallras
vid inaktualitet.

Motilitet Bevaras Patientjournalinformation
NIKE Vid inaktualitet

Normograf Bevaras Patientjournalinformation
OCT Bevaras Patientjournalinformation
Orbscan Bevaras Patientjournalinformation
Pachymetri Vid inaktualitet | Dokumenteras i journal.
Postoperativt optisk status Bevaras Patientjournalinformation
Priquest Vid inaktualitet

PSR Bevaras Patientjournalinformation

Prisma covertest Bevaras Patientjournalinformation
Ringperimetri Bevaras Patientjournalinformation
Score sheeet Bevaras Patientjournalinformation

Svenska cornearegistret

Se anmérkning

Digitalt kvalitetsregister.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Rapport till kvalitetsregister kan gallras
vid inaktualitet.

Synfaltsschablon Bevars Patientjournalinformation
Teo-studien (formulér F) Bevaras Patientjournalinformation
Ultraljudsbild, Ogonklinikens Bevaras Patientjournalinformation

Vertometersvar (smala remsor)

Vid inaktualitet

Dokumenteras i journal.

Videokeratografi

Bevaras

Patientjournalinformation

Visodyne Bevaras Patientjournalinformation
Visusprévning enligt ETDRS Bevaras Patientjournalinformation
Ogonbottenfoto Bevaras Patientjournalinformation

6.10 Oron, nasa, hals — klinik (inklusive Logopedi och foniatri)
Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Analysschema yrselunderstkning

Vid inaktualitet

Sammanfattning av yrselundersdkning
skrivs in i patientjournal.

Audiogramremiss

Vid inaktualitet

Balansutredning, testresultat

Bevaras

Patientjournalinformation
Testresultat pa papper kan gallras, finns i
datasystem.

Dagboksblad vid pH-matning

Vid inaktualitet

Dikteras/skrivs in i patientjournal.

Frageformular vid allergiutredning

Vid inaktualitet

Sammanstalls i patientjournal.

Frageformular yrsel Bevaras Sammanstalls i patientjournal.
Lambakontrollschema Bevaras Patientjournalinformation
Matning av naspassage, sammanfattning | Bevaras Patientjournalinformation

Operationsprogram Kéakkirurgiska
Kliniken

Vid inaktualitet

Forberedelse infor operation hos
kakkirurgiska kliniken, original dar.

pH-matning, resultat av pH-matning i Bevaras Resultat pa papper kan gallras,

matstrupen sammanstélls i patientjournal samt finns i
datasystem Polygram.

pH-maétning sondlage Bevaras Resultat pa papper kan gallras,

sammanfattas i journal samt finns i
datasystem Polygram.

Rhinomanometrikurva och
Rhinometrikurva

Se anmérkning

Sammanfattning bevaras, 6vrigt kan
gallras vid inaktualitet.

Test/testblankett, logoped

Se anmérkning

Testresultat bevaras, skrivs in i
patientjournal. Testblanketter/underlag
kan gallras vid inaktualitet.

Tryckmétning av matstrupen, resultat

Bevaras

Resultat pa papper kan gallras,
informationen finns i datasystem.
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7 Medicinsk service

7.1 Rontgen

Reviderat datum

2024-02-23

Giltigt datum from
2024-03-12

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Inkommen remiss till réntgen

Se anmérkning

Analoga remisser gallras efter 5 ar.
Digitala remisser bevaras.

Hos utfardaren bevaras remissen i
patientjournal.

Rontgenbilder — digitala

Bevaras tills
vidare

Rontgenbilder - analoga

Se anmérkning

Stralbehandlingens rontgenbilder
bevaras.

Av Region Orebro lans évriga
kvarvarande analoga réntgenbilder
(framforallt lungrontgenbilder) bevaras
ett urval, personer fédda dag 5, 15 och
25.

Resterande analoga rontgenbilder gallras
efter 10 ar.

Rontgenbilder inkomna fran andra regioner,

privata vardgivare och andra lander

Vid inaktualitet

Om bilden beddms ha vérde for
patientens fortsatta vard kan den bevaras
tills vidare.

Rontgenutlatande

Bevaras

Definitiva och preliminara utlatanden
bevaras hos réntgen och i patientjournal.

Preliminara svar maste bevaras da de
kan avvika fran det slutliga.

7.2 Fysiologi

Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Inkommen remiss till fysiologen

5ar

Remissen bevaras hos utfardaren, i
patientjournal.

Ultraljudsbilder

10 &r

Utlatande och svar

Bevaras

Definitiva och preliminara utlatanden
och svar bevaras i patientjournal och hos
fysiologen.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Preliminara svar maste bevaras da de
kan avvika fran det slutliga.

7.3 Laboratoriemedicin

For information fran Laboratoriemedicinska kliniken som ingér i patientjournal se ovanstaende avsnitt.

For Laboratoriemedicinska klinikens klinikspecifika information se Informationshanteringsplan fér
Region Orebro lan - Laboratoriemedicinska kliniken (styrande dokument nummer 31990

” Arkivering”).

8 Lakemedelshantering

Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Behorighetslista bestallning av lakemedel Vid inaktualitet

Blandningstabeller, generella 3ar

Forbrukningsjournal, narkotika 10 ar

(forradsadministration)

Instruktioner for lakemedelshantering Bevaras Faststallda organisationsdvergripande
direktiv for lakemedelshanteringen.

Kvalitetsgranskning, enligt Socialstyrelsens | Bevaras Protokoll och utvarderingar fran

rekommendationer

fortldpande uppfdljning av
verksamheten.

Lakemedelssortiment, lista

Vid inaktualitet

Forteckning 6ver utlamnande nycklar eller
kort till lakemedelsforrad

3ar

3 ar efter aterlamnandet.

Rad fran apoteket

Vid inaktualitet

Signeringslista, administrerat lakemedel

10 ar

Synonymlista/utbyteslista

3ar

Aterrapport fran apotek, forskrivning av
lakemedel

3ar

9 Loggning av atkomst i datasystem for patient

Se Informationshanteringsplan for Region Orebro I4n — it-information.
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10 Vardadministrativa handlingar

10.1

Reviderat datum

2024-02-23

Avvikelser och anmalningar i varden

Giltigt datum from
2024-03-12

En del av handlingarna nedan ska diarieforas, sérskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Handling Bevaras/ Forvaring Anmarkning
Gallras
Anmélan enligt 14 kap 18 Bevaras Diariefors i Handlingar som ror anmalan ska inte
Socialtjanstlagen (orosanmélan) Platina diarium | l&ggas i patientens journal. En anteckning
samt meddelande fran kan daremot goras i journalen om at det
kommunen om mottagen gjorts en anmalan.
anmalan
Avwvikelser som inkommer fran | Bevaras Platina
eller skickas ut till annan avvikelser
myndighet/vardgivare/foretag /Diariefors i
Platina diarium
Avvikelser, interna Bevaras Platina All dokumentation omkring en avvikelse
awvvikelser bevaras i &rendehanteringssystemet Platina
awvikelser.
Aldre avvikelser/tillbudsrapporter i
pappersform bevaras och arkiveras pa
Regionarkivet.
Hélso- och sjukvardens Bevaras Diariefors i Administrativ handling, ingar €j i
ansvarsnamnd, (HSAN), beslut Platina diarium | patientjournal. Prévning om personal
som rér den egna vardgivaren brustit i sitt ansvar och gjort nagot fel.
IVO-drenden - anmélningar, Bevaras Diariefors i Exempelvis anmalan om lex Maria,
utredningar och beslut, som ror Platina diarium | tillsynsérenden, ans6kan om
den egna vardgivaren journalfdrstéring, utredning av
yrkesutovning.
Klagomal pa fel i varden Bevaras Diariefors i Klagomal bevaras oavsett hur de kom in,
Platina diarium | via klagomalshanteringen, via brev, e-post
eller telefon.
Handlingarna ska inte laggas i patientens
journal.
Korrespondens i Bevaras Diariefors i

fortroendefragor mellan
vardgivare och patient-
[fortroendendmnd och/eller

Platina diarium
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Handling Bevaras/ Forvaring Anmarkning
Gallras
mellan vardgivare och patient
Lakemedelsforsékringsforening | Bevaras Diariefors i
ens forsékringsbolags beslut Platina diarium
som ror den egna vardgivaren
Patientskaderegleringen (PSR), | Bevaras Diariefors i
beslut som rér den egna Platina diarium
vardgivaren
10.2 Vardadministrativa handlingar
Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Administrativa uppgifter i vardsystem
som anvénds i uppféljande syfte

Vid inaktualitet

Exempelvis antalsberékningar eller
underlag for vardtyngd. Gallras da den
inte langre behdvs i verksamheten for
uppféljning och kontroll. Observera att
sammanstélliningar och resultat bevaras.

Avser ej patientjournalinformation.

Ankomstregistrering

Se anmarkning

Ankomstregister eller motsvarande for
akutsjukvard bevaras, 6vriga kan gallras
efter 3 ar.

Uppgifter om ankomststyp och ankomst
varifran.

Beslut om delegering av medicinska
arbetsuppgifter

10 ar

Avser dven beslut om andring i
delegering och om aterkallande
delegeringsbeslut.

Brev eller meddelande till/fran/angaende
patient

Se anmarkning

Brev eller meddelande av betydelse for
patientens vard och behandling &r
patientjournalinformation och ska
bevaras i patientjournalen.

Brev eller meddelande av annan art,
exempelvis klagomal diariefors i Platina
diarium.

Brev eller meddelande av tillfallig eller
ringa betydelse kan gallras vid
inaktualitet.
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

Diagnosregister Bevaras

Forvaring av patientens vérdesaker, 2ar Alternativ bendmning: Tillvaratagna

dokumentation 6ver

vardesaker.

aterlamnandet.

Gallringsfristen avser 2 ar efter

Namnuppgift pa personal som registrerat
i patientjournal

Bevaras

Namnuppgift pa ansvarig samt
registrerande vardpersonal for slutliga
patientjournaluppgifter bevaras.

Notera att namnuppgifter pa ansvarig
samt registrerande vardpersonal for
tidigare versioner av patientjournalen
finns kvar i 5 ar (se loggar dver atkomst
till patientuppgifter i
Informationshanteringsplan for Region
Orebro — it-information).

Patientadministrativa uppgifter av vikt

Bevaras

utskrivningstid.

Alla uppgifter med koppling till
vardinsats ska bevaras, till exempel
uppgift om vardkontakt samt in- och

Aven adressuppgifter, kommun och lan,
med koppling till det aktuella
vardtillfallet ska bevaras.

Patientadministrativa uppgifter av ringa
betydelse

Vid inaktualitet

Kontaktuppgifter till patient

Vid inaktualitet

Kontaktuppgifter till patient far
uppdateras I6pande utan att &ndringar
sparas. Har avses exempelvis
telefonnummer eller mailadress.

For patientens adressuppgifter se
Patientadministrativa uppgifter av vikt.

Patientregister/liggare, manuella

Se anmérkning

kan gallras.

Bevaras om de forekommer.

Manuella register, till exempel halkort,
som pa grund av omsortering eller annat
skal ej langre fungerar som stkverktyg

Personuppgifter for patient, av vikt

Bevaras

/akutnummer).

Avser namn och personnummer (&ven i
form av reservnummer och katastrof-

Personuppgifter for patient - andringar
och rattelser

Se anmérkning

bevaras.

Andringar och rattelser av personnummer
(&ven i form av reservnummer och
katastrof-/akuthnummer) samt namn ska

Underlag for andringar och rattelser av
personuppgifter i system, dvs blanketter
eller motsvarande med uppgifter om vilka
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Handling Bevaras/Gallras | Anmarkning

personuppgifter som ska éndras/réttas,
orsak samt eventuell kontroll — kan
gallras efter 10 ar under forutsattning att
andringar/rattelser bevaras i systemets
historik och informationen levereras till
e-arkivet senast vid avstallning av
systemet.

Provtagningsort, for laborationssvar 3ar

Signaturfértydligandelista Bevaras Identifierar signatur och journalforare.
(handstilsprov)

Standardiserad vardplan/vardforlopp Bevaras Ett exemplar av varje standardiserad

vardplan/vardforlopp bevaras.

Status for patientjournalhandling

Se anmérkning

Senaste status bevaras, dvriga kan gallras
vid inaktualitet.

Exempelvis sparad eller signerad.

Tidbok och daglista/liggare

3ar

Avser dven dylika digitala register.

Uppgift om aktivt val av vardgivare,
Hélsoval

Bevaras
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