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1. Inledning

Denna plan dr den gemensamma informationshanteringsplanen med gallringsbeslut for
upphandlingsinformation inom Region Orebro lin. Myndigheters handlingar #r i regel allménna
handlingar (Tryckfrihetsforordningens 2 kap. 3§) och ska arkiveras enligt Arkivlagen (1990:782) och
Arkivforordningen (1991:446). Allmanna handlingar fér gallras (forstoras), men man maste alltid
beakta rétten att ta del av allminna handlingar, behovet av information for réttsskipning och
forvaltning och forskningens behov.

1.1 Bevarande och gallring

Att en handling ska bevaras innebér att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska
bevaras ska diarieforas. Sérskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebér att en allmén handling forstors. Gallring av allmén handling kréver beslut av Region
Orebro lins arkivmyndighet, vilket sker genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut
faststills. Saknas en handling i informationshanteringsplanen fir den inte gallras forrén handlingen
utretts av Regionarkivet och beslut tillforts informationshanteringsplanen.

Gallringsfrist anger tiden som ska forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid inaktualitet
innebdr att handlingen kan gallras nér den inte ldngre fyller ndgot behov for verksamheten.

Kolumnen forvaring i planen visar var handlingen ska forvaras och var den ska arkiveras. Anges hos
handliggande verksamhet kan verksamheten sjdlva vilja pa vilket sitt handlingarna hélls forvarade,
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till exempel digitalt i gemensamma mappar, e-post eller pd papper. Saknas uppgift om foérvaring ér

detta inte klarlagt.

2. Direktupphandling

Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Antagen offert Bevaras
Bestillning av upphandlingsuppdrag Bevaras
Bestillning, rekvisition Bevaras
Direktupphandlingsformulér Bevaras
Fraga till och svar fran Skatteverket Bevaras
Kreditupplysning Bevaras
Ovrig korrespondens av betydelse Bevaras
3. Upphandling
Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Anbud, antaget Bevaras

Anbud, bilaga till

Se anmérkning

Bilagor i form av exempel fran
medicinskteknisk utrustning,
modeller, ritningar och planer kan
gallras vid inaktualitet om de &r
beskrivna i dokumentationen.

Anbud, ej antaget 5éar Om handlingarna finns digitalt kan
eventuella papperskopior gallras vid
inaktualitet.

Anbudsinbjudan Bevaras

(selektiv eller urvalsupphandling)

Annons Bevaras

Annonsbekriftelse Bevaras

Annonsering om tilldelning av avtal Bevaras

Avbojande att delta i upphandling Bevaras

Begiran om utldmning av anbudsunderlag Bevaras

Beslut om vilka som far inkomma med anbud | Bevaras

(selektiv eller urvalsupphandling)

Bestillning av upphandlingsuppdrag Bevaras

Fraga och svar foranledda av anbudssvar Bevaras

Fraga och svar kring forfragningsunderlag Bevaras

Fraga till och svar fran Skatteverket Bevaras

Fullmakt samordnad upphandling Bevaras

Forfragningsunderlag Bevaras

Forfrdgningsunderlag, bilaga till Bevaras

Inkommen fraga kring tilldelningsbeslut Bevaras
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Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Inkommet anbud i avbruten upphandling S dr Om handlingarna ﬁnn§ digitalt kag
eventuella papperskopior gallras vid
inaktualitet.
Kompletterande forfragningsunderlag Bevaras
Kreditupplysning Bevaras
Meddelande till ej utvalda, respektive utvalda | Bevaras
anbudsgivare (selektiv eller
urvalsupphandling)
Protokoll frén anbudséppning Bevaras
Protokoll fran forhandling med anbudsgivare | Bevaras
Rapport om avslutad upphandling 6ver Bevaras
troskelvirden till EU-kommissionen
Svar pa begiran om utlimning av Bevaras
anbudsunderlag
Svar pa fragor kring tilldelningsbeslut Bevaras
Tilldelningsbeslut eller beslut om avbrytande |Bevaras
av upphandling
Tillkdnnagivande av/ meddelande om Bevaras
tilldelningsbeslut eller underrittelse om
avbruten upphandling
Upphandlingsrapport inklusive utvirdering Bevaras
Ovrig korrespondens av betydelse Bevaras
4. Overprovning
Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Dom Bevaras
Foreldggande om dverprovning Bevaras
Underrittelse om dverprovning Bevaras
Yttrande (inklusive eventuell bilaga) Bevaras
5. Avtal
Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Avtal (inklusive bilaga) paskrivet av bada Bevaras
parter
Avtal (inklusive bilaga) paskrivet av Bevaras
leverantor
Begéran om prisjustering Bevaras
Begéran om Overlatelse av avtal Bevaras
Besked om prisjustering Bevaras
Besked om oOverlételse av avtal Bevaras
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Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Forlangning av avtal paskrivet av bada parter | Bevaras
Forléangning av avtal paskrivet av leverantér | Bevaras
Handling relaterad till externt avrop pa Bevaras
befintliga ramavtal
Handling som annars behovs for bevisviarde | Bevaras
e Tvist
e Skadesténd
e Hivning
Tillagg eller andring av avtal péskrivet av Bevaras
bada parter
Tillagg eller andring av avtal péskrivet av Bevaras

leverantor
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